[image: ]
R E P U B L I  K A    H R V A T S K A
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA
[image: ]OPĆINA NIJEMCI
Trg kralja Tomislava 6, 32 245 NIJEMCI


OPĆINSKO VIJEĆE
KLASA: 406-03/23-04/6
URBROJ: 2196-20-01-23-
Nijemci, 15. prosinac 2023.
						
Temeljem članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i članka. 28. Statuta Općine Nijemci (Službeni vjesnik Vukovarsko – srijemske županije br. 03/21) Općinsko vijeće Općine Nijemci na svojoj 31. sjednici održanoj dana 15. prosinca 2023. godine  d o n o s i

PRAVILNIK 
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPĆE ODREDBE

Članak 1. 

Ovim Pravilnikom uređuje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Općine Nijemci (dalje u tekstu: Naručitelj), čija je procijenjena vrijednost do 26.540,00 € bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 66.360,00 € bez PDV-a za radove. 

Članak 2.

Prilikom provođenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Naručitelj će uzeti u obzir načela javne nabave utvrđena Zakonom o javnoj nabavi.

Članak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat će se i drugi važeći zakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA 
JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 4.
1) Naručitelj za svaku proračunsku godinu donosi Plan nabave koji treba sadržavati podatke određene u članku 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi tržišta u javnoj nabavi (NN 101/17, 144/20).
2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 € moraju biti usklađeni s Planom nabave Naručitelja.
3) Ustrojstvena jedinica Općine Nijemci koja predlaže pokretanje postupka jednostavne nabave dužna je službeniku nadležnom za poslove nabave podnijeti Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev), a koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika, potpisan od strane pročelnika. Zahtjev može zamijeniti pisana uputa (e-mail) Općinskog načelnika za pokretanje postupka nabave. 
4) Zahtjev mora minimalno sadržavati podatke o predmetu nabave i količini te ako je dostupan troškovnik.
5) Službenik nadležan za poslove nabave provjerava Zahtjev te izrađuje prijedlog Odluke o pokretanju postupka i imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu. 


POKRETANJE POSTUPKA NABAVE 

Članak 5.

1) Postupak nabave roba, radova i usluga pokreće se Odlukom Općinskog načelnika o pokretanju postupka i imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). 
2) Izuzev od stavka 1. ovog članka za nabavu robe, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti do 1.000,00 € bez PDV-a, postupak nabave se ne pokreće Odlukom Općinskog načelnika, već službenik nadležan za poslove nabave traži ponudu jednog ili više gospodarskih subjekata te temeljem ponude izdaje narudžbenicu ili sklapa ugovor. 
3) Za gotovinske nabave do 100,00 € ne sastavlja se narudžbenica nego se račun plaća po ovjeri istog sukladno proceduri stvaranja ugovornih obveza. 
4) Odlukom iz stavka 1. ovog članka Općinski načelnik imenuje Povjerenstvo od najmanje tri osobe za pripremu i provedbu postupka. 
5) U Odluci iz stavka 1. ovog članka mora biti navedeno za svakog člana Povjerenstva za koji dio postupka jednostavne nabave je zadužen (za pripremu ili za provedbu postupka) te koji je član Povjerenstva zadužen za praćenje izvršenja, a koji nije sudjelovao u postupku pregleda i ocjene ponuda. 

Članak 6.

Povjerenstvo je dužno tijekom provedbe postupka nabave zatražiti ponude od gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predložiti Općinskom načelniku odabir određene ponude procijenjene vrijednosti od 1.000,01 € do 26.540,00 € za robu i usluge, odnosno 66.360,00 € za radove.

PREDMET NABAVE

Članak 7.

1) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan način koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. 
2) Predmet nabave se određuje na način da predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. 
3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti određena u trenutku početka postupka jednostavne nabave. Izračunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez porezna na dodanu vrijednost (PDV-a), uključujući sve opcije obnavljanja ugovora.


POSTUPAK NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST

Članak 8.

1) Za nabavu roba, usluga i radova do iznosa procijenjene vrijednosti 14.000,00 € bez PDV-a Naručitelj može zatražiti ponudu jednog ili više gospodarskih subjekata. 
2) Za nabavu roba, usluga i radova za iznos procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 14.000,01 € Naručitelj će zatražiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.
3) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovog članka mora biti potpisan od strane Općinskog načelnika.
4) Primaran način slanja Poziva na dostavu ponuda je putem Elektroničkog oglasnika javne nabave RH – modul Jednostavna nabave. Iznimno, se Poziv na dostavu ponuda može uputiti na adrese e-pošte gospodarskih subjekata ili putem objave na službenim mrežnim stranicama Naručitelja.
5) Sadržaj Poziva na dostavu ponuda se može prilagođavati svakom pojedinom postupku jednostavne nabave. 
6) Iznimno od stavka 2. ovog članka, u slučaju žurnosti, zbog tehničkih ili drugih opravdanih razloga te ukoliko na tržištu u trenutku nabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji isporučuju robu, izvode radove ili pružaju usluge koja je predmet nabave, Naručitelj može iz razloga svrsishodnosti i ekonomičnosti zatražiti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata
7) U slučaju iz stavka 6. ovog članka Odluka o pokretanju postupka i imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu mora sadržavati obrazloženje traženja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.
8) Iznimno od stavka 2. i 3. ovog članka Naručitelj može zatražiti ponudu jednog gospodarskog subjekta za nabavu:
· usluga liječničkih pregleda (prije zasnivanja radnog odnosa) kod ugovornog liječnika medicine rada,
· seminara,
· reprezentacije/ poslovnih ručaka,
· financiranja troškova ukopa i potrebne opreme socijalno ugroženih građana,
· objava u Narodnim novinama,
· knjiga, stručne literature, časopisa,
· sredstava i opreme u svrhu zaštite zdravlja ljudi
· odvjetničkih usluga.
Za prethodno navedene nabave nije potrebno izdavati narudžbenicu, nego se po odobrenju i ovjeri Općinskog načelnika i pročelnika račun plaća. 

Članak 9. 

1) Način dostave ponuda određuje se u Pozivu na dostavu ponuda.
2) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu 5 dana od dostave/ upućivanja Poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponuda može biti kraći od 5 dana, pod uvjetom da je kraći rok po ocjeni Povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.



Članak 10.

1) Kriterij odabira ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
2) U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slučaju primjene ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg će se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnička i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i slično) te način njihova bodovanja. 

Članak 11.

1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
2) Otvaranje ponuda nije javno. 

Članak 12.

1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik. 
2) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, Zapisnik se ne mora sastavljati.
3) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može pozvati ponuditelje da u primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponuđeni predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatražene dokaze sposobnosti.
4) Zapisnik potpisuju članovi Povjerenstva zaduženi za pregled i ocjenu ponuda.
5) Ukoliko Općinski načelnik prihvati prijedlog Povjerenstva, Naručitelj će sklopiti ugovor ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem ili ovisno o predmetu nabave, izdati narudžbenicu koja sadrži sve bitne sastojke ugovora.
6) Odluku o odabiru ili poništenju potpisuje Općinski načelnik. 
7) Za sklopljene ugovore ili okvirne sporazume moguće je sklapati dodatke ugovoru ili okvirnom sporazumu, najviše do pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi. Zamolba za sklapanje dodatka mora biti obrazložena od strane podnositelja.

Članak 13.

1) Odluka o odabiru ili odluka o poništenju dostavlja se svim ponuditeljima u postupku nabave.
2) Naručitelj zadržava pravo poništiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda bez  posebnog pisanog obrazloženja. 
3) Na postupak jednostavne nabave kao i na odluke o odabiru ili poništenju nije dopuštena žalba.

Članak 14.

1) Ustrojstvena jedinica Naručitelja koja predlaže pokretanje postupa nabave dužna je pratiti izvršenje izdane narudžbenice/ sklopljenog ugovora ili okvirnog sporazuma od potpisivanja do izvršenja svih obveza.
2) Odlukom Općinskog načelnika može se odrediti i određeni službenik ili namještenik Općine Nijemci koji će biti zadužen za praćenje realizacije izvršenja, a u skladu s načelom razdvajanja funkcija temeljem propisa o fiskalnoj odgovornosti. 
3) Naručitelj vodi Registar ugovora/ okvirnih sporazuma.


SPRIJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 15.

O sukobu interesa na odgovarajući način se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.


ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 16.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik.
2) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenom vjesniku Vukovarsko – srijemske županije te stupanje na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provođenju postupaka jednostavne nabave KLASA: 406/03/23-04/03,  URBROJ: 2196-20-01-23-1 od 17.02.2023.
3) Po stupanju na snagu ovog Pravilnika, isti će se objaviti i na službenoj mrežnoj stranici Općine Nijemci. 


Predsjednik Općinskog vijeća
                                                                                                                             Ivan Pandža


P R I L O G
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Nijemci, __________________________
                                                                                                                      - o  v  d  j  e -
n/p  višem stručnom suradniku za 
                                                                                                                         javnu nabavu i imovinu


PREDMET:	ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

UPRAVNI ODJEL: __________________________________________________________________________________________

	JAVNA / JEDNOSTAVNA NABAVA
	

	EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE (iz Plana nabave)
	

	PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE BEZ PDV-a
	

	TROŠKOVNIK
	

	UGOVOR/ OKVIRNI SPORAZUM/ NARUDŽBENICA
	

	ROK ISPORUKE ROBE/IZVRŠENJA USLUGE/ IZVOĐENJA RADOVA 
	

	ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA
	

	PRIJEDLOG OSOBE ZADUŽENE ZA PRAĆENJE IZVRŠENJA (ako je primjenjivo) 
	

	OZNAKA POZICIJE/ KONTA IZ PRORAČUNA
	



                                                                                                                                   Pročelnica
                                                            M.P.
_______________________________
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