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OPCINA NIJEMCI
Trg kralja Tomislava 6, 32 245 NIJEMCI

UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI, UPRAVNE,
OPCE, PRAVNE I IMOVINSKE POSLOVE

KLASA: 406-03/26-04/14

URBRO]J: 2196-20-01-26-3

Nijemci, 8. rujan 2026.

Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 1 48/26) i ¢lanka
28. Statuta Opéine Nijemci (,,Sluzbeni vjesnik™ Vukovarsko-srijemske Zupanije broj 3/21), Op¢insko
vije¢e Opéine Nijemci na sjednici odrZanoj dana 8. rujna 2026. godine donosi

: PRAVILNIK
za provedbu postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Opéine Nijemci
(dalje u tekstu: Naruditelj), ¢ija je procijenjena vrijednost do 50,000,00 eura za robu i usluge te provedbu
projektnih natjecaja, odnosno do 100,000,00 eura za radove.

(2) Sve vrijednosti nabave navedene u ovom Pravilniku iskazane su bez poreza na dodanu vrijednost u
skladu s odredbama zakona kojim se utvrduju pravila o postupku javne nabave.

Clanak 2.
(1) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj ¢e postovati
temeljna nacela javne nabave te provoditi postupke jednostavne nabave na nain koji omoguéava
u¢inkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava, kao i poduzimati sve prikladne
mjere s ciljem ucinkovitog prepoznavanja, sprje¢avanja i uklanjanja sukoba interesa, sve na nacin i u
skladu s odredbama zakona kojim se utvrduju pravila o postupku javne nabave.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca
od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti
15.000,00 eura Naruéitelj provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru sklapanjem
ugovora i/ili izdavanjem narudZzbenica, odnosno na drugi prikladan nadin, ovisno o potrebama.

(2) Narucitelj i gospodarski subjekti duzni su prilikom provedbe nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka
primarno koristiti elektronicka sredstva komunikacije, a ako isto nije prikladno ili moguée, komunicirati



mogu usmenim ¥/ili pisanim putem (osobno putem pisarnice, putem ovladtenog pruZatelja podtanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe).

(3) Ukoliko Narugitelj smatra da za to postoji opravdani razlog, utoliko postupke u smislu stavka 1.
ovog ¢lanka moZe provesti u skladu s odredbama ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

Clanak 4.
(1) Za nabavu roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00, a manja ili jednaka
25.000,00 eura te za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00, a manja ili jednaka
45.000,00 eura, Naruditelj ée provesti postupak jednostavne nabave s jednim ili viSe gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru kojima se upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(2) Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura Naruditelj je obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Ukoliko Narugitelj smatra da za to postoji opravdani razlog, utoliko postupke u smisliu stavka 1.
ovog &lanka moZe provesti u skladu s odredbama stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 5.
(1) Iznimno od ¢&lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOIN RH, veé ga provodi
sukladno &lanku 4. stavku 1. ovog Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe
2. ako iz tehnigkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt
ili
3. ako je to nuZno radi zatite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurpost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi sukladno odredbama toga Zakona.

(4) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. pladanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima i
dragim struénim dogadanjima,

2. troskove sluZbenih putovanja, ukljuCujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,



3. pretplate na strucnu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroniéke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavada ili oviastenog distributera,

4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje kontrolu v
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(5) U sluCajevima iz stavka 2. ovoga Clanka naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomidno, uz odgovarajuce dokumentiranje razloga izuzeca.

Clanak 6.
(1) Naruéitelj odreduje predmet nabave na nadin da predstavija tehnidku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, a predmet nabave mora se opisati na jasanm,
nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva
koje je Narucitelj postavio.

(2) Narugitelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili viemenu ispunjenja, u kojem je siucaju Narucitelj obvezan
u pozivu na dostavu ponuda odrediti mogu li se ponude dostaviti za jednu, nekoliko ili za sve grupe.

(3) Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim subjektima ili
javna objava poziva u smisiu ¢lanka 4, ovog Pravilnika pokreée se slanjem ili objavom poziva na
dostavu ponuda, a za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima.

(4) Sva dokumentacija u postupku jednostavne nabave iz stavka 1. ovog Clanka mora biti jasna,
razumlijiva i nedvojbena te izradena na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucéavaju izradu i dostavu ponude te sve bitne uvjete nabave ulkljuCujuci uvjete za izvrSenje
ugovora/okvirnog sporazuma.

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika pokrece procelnik upravnog odjela u ¢ijoj je
nadleznosti provodenje postupka jednostavne nabave ili izvréno tijelo Narugitelja.

(2) Postupke nabave u smishu ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika provodi u pravilu struéno povjerenstvo
koje Odlukom o imenovanju strunog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave imenuje
izvrsno tijelo Naruditelja.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka postupke nabave u smislu ¢lanka 5. ovog Pravilnika provodi
protelnik nadleznog odjela ili izvr$no tijelo Naruditelja.

(4) Odlukom iz stavka 2. ovoga €lanka izvrino tijelo Naruditelja imenuje u struéno povjerenstvo
najmanje 2 {dvije) osobe za pripremu i provedbu postupka nabave, a ¢lanovi struénog povjerenstva ne
moraju posjedovati vazeci certifikat u podrudju javne nabave i ne moraju biti zaposlenici Naruditelja.

(5) Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan élan struénog povjerenstva imenovan za provedbu
postupka jednostavne nabave, a otvaranje ponuda nije javno.

(6) Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, odnosno tijelo ili osoba nadlezna
za provedbu postupaka iz &lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika provodi pregled i ocjenu pristiglih ponuda,
sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru ili odiuke o ponistenju, a isti
zapisnik potpisuje najmanje jedan ¢lan povjerenstva, odnosno osoba nadlezna za provedbu postupaka
iz ¢lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika.



Clanak 8.
(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve bitne sastojke za sklapanje ugovora s ponuditeljem u
odnosu na predmet nabave te mora biti jasan, precizan, razumljiv, nedvojben i izraden na nadin da
omogucéi podnofenje usporedivih ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu i ta jezicna verzija
predstavija iskljuéive vjerodostojan tekst, a Naruditelj moze u sludaju potrebe ili ako je isto prikladno
poziv na dostavu ponuda ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, izraditi i na
drugom sluzbenom jeziku Europske unije.

(3) Narutitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponuda do isteka roka za dostavu ponuda te
je takvu izmjenu obvezan dostaviti odnosno staviti na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti
naéin kao i osnovni poziv.

Clanak 9.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren ovisno o predmetu nabave, a u pravilu ne smije biti kraci
od 5 (pet) radnih dana od dana slanja odnosno objave poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju ako
postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti.

Clanak 10.
(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporuditi robu, pruziti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda, a izraduje se na hrvatskom jeziku
i latini€nom pismu, osim ako je drukéije odredeno u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda te ne
smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

Clanak 11.
(1) Kriterij odabira moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, koji mora biti jasno
naznacen u javnoj objavi odnosno u pozivu na dostavu ponuda.

(2) U sludaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojih e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost, organizacija
i kvalifikacija osoblja i sli¢no) te nadin njihova bodovanja.

Clanak 12.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda,
pregledavaju 1 ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, a otvaranje ponuda
nije javno, dok ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nisu valjane te neée biti uzete u
razmatranje.

(2) Prilikom pregleda'i ocjene ponuda u postupcima nabave u smislu ¢lanka 4. ovog Pravilnika
Narucitelj kroz EOJN' RH moZze pozvati ponuditelje da v primjerenom roku pojasne ili otklone
nedostatke ponude koji nisu od odludujudeg utjecaja na odabir.

Clanak 13.
(1) Ako tijelo koje provodi postupak prihvati prijedlog struénog povjerenstva, Narucitelj ¢e sklopiti
ugovor s ponuditeljem &ija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati narudzbenicu koja
sadrZi sve bitne sastojke ugovora.



(2) Odluku o odabiru Narucitelj javno objavljuje ili dostavlja ponuditeljima u pravilu na isti nac¢in kao
i poziv na dostavu ponude, nakon ega Naruditelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor
o nabavi odnosno izdaje narudzbenicu.

Clanak 14.
Protiv odluke o odabiru u postupcima koje se provode u skladu s odredbama ¢lanka 4. ovog Pravilnika
moguce je izjaviti prigovor opéinskom nadelniku u skladu s odredbama zakona koji ureduje opci
upravni postupak.

Clanak 15.
(1) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

(2) U slu¢aju da Narucitelj ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se
odnosno dostavlja samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.

Clanak 16.
(1) U sluéaju izmjena i dopuna zakona koji ureduje pravila u postupku javne nabave u dijelu koji se
odnosi na promjenu vrijednosnih pragova jednostavne nabave, promjenu pragova unosa u plan nabave
i registar ugovora, kao i na¢ina postupanja Narucitelja u odnosu na postupanje putem EOJN RH, do
izmjene odredaba ovog Pravilnika ¢e se na odgovarajuéi nadin izravno primjenjivati takve izmijenjene
i dopunjene odredbe.

(2) U sluéaju izmjene pravila ili drugacijeg uredenja provodenja postupka nabave kroz sustav EOIN
RH u odnosu na odredbe propisane ovim Pravilnikom, Narucitelj e izravno primjenjivati takva pravila
i uredenja, sve s ciljem ucinkovitog, svrhovitog i ekonomi¢nog provodenja postupka nabave.

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Narucitelja, a stupa na snagu osmog dana od

dana objave, nakon Cega ce se isti objaviti na internetskim stranicama Naruéitelja te u€initi dostupnim
u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 406-03/23-04/6, URBROJ: 2196-20-01-23-1 od 15.12.2023. godine sa svim
izmjenama i dopunama.




